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) s | s8 |TIPOS DOCUMENTALES FORMATO  ["ZREARD |~ ARCAIvG
302 490 I DERECHOS DE PETICION 1 9
*  Solicitud de derecho de peticion Papel/PDF
* Respuesta de derecho de peficion Papel/PDF

Hace referencia a las peticiones, quejas redamos y solicitudes que instaura un persana neturel o juridica anle |a Entidad,
El Derecho de Pelicién es fuente primaria para Ia Historia Pulitica, Ia Historia del Derecho y la histaria inslitucionaf de las|
entidades, ya que permite develar |as transformacianes del deracho de peticion come instrumento de comunicacion sntre los
ciudadancs y el Estado. De igual forma, estos documentos develan los cambios en los procedimientos administraltivos:

necesidades de Ia ciudadania y que refiera sobre actividades misionales de la enlidad, derechos de peticién de interds|

por las enti para izar esta derecho, Expedientes en Soporte Hibrido (Fisico f Digital), el cual esta
conformada por documentos de ceracler Administrativo, Legal y Jurldico que evidencia el cemplimiente de 1a funcidn:
asignada a la dependencia.
Cuiminade los tiempas de retencion en el Archive de Gestidn se transfieren los documentos al Archive Central conforme )
Procedimiento PR-ALI-07 y/o al cronograma de trnsferencia. Teniendo en cuenta los tiempos de relencion establecidos an
el Archivo de Geslidn pasaman al Archive Central, se fomardn 10 aflos como tiempo maximo en su elapa semiactiva,
conforme a la prescripcitn o caducidad, despues del ciemre def expedients.
Culminados los tiempes en el archivo central a los expedientes se les realizara seleccion cusntitaliva del 10% por|
produccion anual) tomande como poblacin las transferencias realizades durante el afo vigencia selectionando las
unidades documentales por muestreo aleatorio simple.
A pesar de su importancia, en alguncs casos esta serie se produce en grandes canlidades, por o cual se recomienda ung
seleccion cualitativa, que se ejemplifica a continuacian:
- Selectionar [os derechos de peticion de intsrés general, es decir gue a partir de una solicitud individual 96 resustvan|

colectivo, es decir que resuslvan las necesidades de grupos étnicos, religioses, sindicatos, asociaciones de derechos)

h pesi coleclivas de defersa de la diversidad sexual, oolectives de victimas, colectivos def
personas en condicion de discapacidad, derechos de pelicion que expresen gquejas, reclamos o denuncias sobre laf
prestacitn del servicio por parte de la entidad, una oficina o un fundonario, derechos de peticion que implique la expresion|
de derechos minimos vitales expresados en las sentencias T-428 de 1892, T-005 da 1995, T-015 de 1995, T-144 de 1995, T|
198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, SU-062 de 1899 de la Cerle Constitucicnal v los derechos de pelicidn que
implique la expresion de los derechos fundamentales sefialados en el Capituke 1 de la Constituzion Palitica de Colombia

Los expedientes seleccionados sa conservardn en tolalidad en su soporte crigingl y se reproduciran al medio téenicol
estipulade por |2 enlidad el cual es la Microfilmacién o Digilalizacion el cual sera realizado por e Grupe de Gestidn|
Documental y Biblioteca {Ver documento [ntroduceion).

Para la eliminacion de los expedientes no seleccicnados se cumplird el praceso estipulado en & Decreto 1080 del 2015 en|
su articuio 2.8.2.2.5. este sera realizado por & Grupo de Gestidn Documental y Biblioleca y un rapresentante de la Oficinal
Pracuctora como parts tecnica del tema. Froceso de eliminacidn: Registro en invenlario, Acta de eliminacién, presentacion|
ante Comité, Publicacisn en Pagina Web y picado de la documentacion segin o procedimianto establecido. (Ver documentol
infroduccion). Nommatividad aplicable interna; Decrete No. 1985 de 2013. Normalividad aplicable extsma. Const. Pol |
Colombia, Arts. 20, 23, 73 y 74, Cadige Contencioso Administrativo, Art. 32, Ley 48911938, Art. 17, Ley 534 de 2000. Ley]
1755 de 2015.
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SUBRSERIES FORMATO = PROGCEDIMIENTOS
o] s sB [TIPOS DOCUMENTALES :;Fég:_l:z ::S:I;\ﬁ erl E M s
02 32 B INFORMES ] [ X X Documentn donde se registran las respuestas a soliciludes realizadas por los Entes de Control a la Enlidad
D Expedientes en Soporte Hibridos (Fisice / Digital) el cual se 4o con di 6n que posee valar
ot Informes a Entes de Control secundario histfrice, @ infomativos misioneles.
¥ Soiicitud de informagion Papel,iPDF Culminado los tiempos de retencion en al Archivo de Gestion se transfieren Ios documentos al Archivo Central conforme al
*  Informe PapaliPDF Procedimiento PR-ALIM07 vio al cronograma de transferencia. teniendo en cuenta 12 preseripcion y caducidad delos
% I i . documentos; s congervaran 10 afios como tiempe méximo, después del cieme adminislrativo del expedients.
Comunicacitn Extema de remisian det informe Papal/PDF Porlo tanta una vez finalizados los iempas da ratencién, 58 consarvaran de forma parmanente &n su soporte original y se
reproducira al medio téenico estipulada por [a entidad el cual es la Microfilmacion o digitalizacion {Var documenta
Introduccidn), por su valor historico para la enlidad v por su naturaleza, con fines de respaldo y consuita.
Mormatividad aplicable interna: Decreto No. 1985 de 2013,
Mormatividad aplicable extarna: Ley 607/2000, Decreto 319%/2005
s Documenlo donde se presentan los avances o actividades realizadas por las dependencias de acusrdo con su plan de]
w2 % 1 O informes de Gestién accidn. Expedientes en Soporte Hibridos (Fisico ! Digital), comlormado por doctmentos de valor Administrative.
*  Solicitud informe Papel/PDF 1 4 X [Culminada las fiempos de refercion en el Archivo de Gestion se transfieren los dacumentos al Archivo Central conforme 4l
* |nforme Papel/PDF Procedimients PR-ALI-C7 y/o ai cronograma de bansferencia. s fomaran 3 afios como liempd méxime en su etapal
*  Comunicacian Inferna de remisian de! informe Papel /POF semiactiva, despuss del ciee administrative del expedienta, frante a su prescripcidn o caducidad permitiendo su accasol

opartunc ante algun requerimiento. Se elimina 1a tolaltidad de 13 sere documental por carecer de valores secundarios y|
encontrarse consofidada en la Oficina de Planeacidn y Prospectiva.
Para la eliminacion de los expedientes se covnplicd ¢l proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo)
2.8.2.25. esle sera realizado por ef Grupo de Gestion Documental y Biblioteca y un reprasentants de la Oficina Productora)
como parte tecnica dal tema.
Procese de eliminacidn: Registro en i io, Acta de eliminacién, p ion ante Comité, Publicacion en Pagina Web)
y picado de I d; lon segin el procedimi tablecido. (Ver documents introduccitn).
Normatividad aplicable mterna: Dacreto Mo. 1985 de 2013

Nermatividad aplicable extema: Ley 2221995, Art. 47, Ley 603/2000, Ley 951/2005, Decrelo 3199/212
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IP E [ARCRIVG | ARCHNO
D s S8 08 DOCUMENTALES ) gestion | centam JCT] E [ M | 8
302 200 . INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS IJnslmmenlo archivistico de wntr_ul ¥ recuperacian que describe Fle manera exacla y precisa las series o asunios de los
3 que se han ys8 1 en el Archivo Central.
04 [ Inventarios Documentales Archivos de Gestion 1 0 X |Expacientss en Soporte Hibridos (Fisico / Digital) el cual sa ancuentra corformado con documentacian que pasee valor
. ) . Primario. Culminado los tiempos de retencitn <n ¢l Archive de Gastién se efimina par caracer de valores primarios y estar
*  Comunicacitn de remisién de transferencia Papel consolidado an el Grupe de Gestion Documental y Biblickeca en Ja Subserie D¢ I b de
* Inventario Documental PapelfXLS frchivo Cariral.
Nommatividad aphcable intema: Decreto No. 1985 de 2013,
[Narmalividad aplicable extema: Lay 534/2060, Acuerdo 042/2002
302 44 . PROCESOS JURIDICOS Documentos donde se evidencian un conjunto de accmnes onientadas & |nvesugar [ _en algunes casos a sancionar]
determinados compartamientos o conduclas del , que conli ir fo de deberes, violacion def
04 | Procesos Disciplinarios 3 5 X | X [prctiticiones, y abuso en of sfercicio de dereches y funciones da confonmidad con el Cédigo General Discipinario.
* Quaja, Informe PapeliPDF E:q:edlente‘? I::\qﬂsuc:,p:ne thndus (Fismo Digital) € cual se encuentra conformado con documentacion que posee valor|
* Auto inhibiterio Papel/PDF Culminado los tiempos de retencion en el Archivo de Gaslion se transfieren los dacumentos a| Archivo Ceniral corforme al
*  Auio remisidn por competencia Papel/PDF Procedimients PR-ALH7 yo al cronograma de transferancia. leniendo en cuerla |z prescripcion y caducidad de les
*  Aulo de apertura de actuacicn disciplinaria Papel/PDF documentos; se consenvaran 10 afics como tiempo maximo, después del cieme administrativo del expedi Se
) ) . A seleccion cuantitativa del 10% par produccién anval) lomando come peblacicn las fransferencias realizagas durante el aiol
* Autos de nuliced de pruhias, de ciere de investigacion y alegates de PapeliPDF vigencia seleccionando las unidades documentales por muestree aleaterio simple de los procesos distipinarios comol
cenclusidn ) o fuente para 1a investigacién de las acciones realizadas por la entidad parz |2 regulacion y sometimiento de los funcionarnios 4
*  Comunicaciones oficiales del procese disciplinario Papel/PDF uncs compartamientos éticos que busquen garantizar I buena marcha de |a adminisiracion y fa proleccion de los inlereses
*  Notificaciones del proceso disciplinario PapelPDF del Estado. Ademds se reproducira al medio técnico estipulado por Ja entidad el cual es la Microfilmacion o digitalizacion
* e (Ver documenta Introcuccidn), por su valor hiskdrice para la entidad y por su naturaleza con fines de respaldo v consulta.
Recursos del proceso disciplinario PapellPDF Mormrativica aplicabke itama; Decretn No. 1985 cia 2019,
*  Prugbas Papel/PDF Normativided aplicable externa: Ley 6741993, Ley 73412000, Circuler Conjunta DAFP — PGN 001£2002 . Decrelo 1850 de|
*  Pliago de cargos Papel/PCF 2016 Articwlo 4,
*  Fallo de primera instancia Papel/PDF

CGONVENCIONES :
B = SERIE DOCUMENTAL
[ = SUBSERIE DOCUMENTAL
* = TIPOLOG]A DOCUMENTAL
€T = Congervacidn lotal
E = Eliminacién
M = Reproduccion por medio téenico (microfilmaciin, digitalizacion,
§ = Seleccién

FIRMAS RESPONSABEES

Secretaria General

Coordinador Grupo Gestion
Documental y Bibliotaca

Ciudad y Fecha

-

{Bogota, 30/06/2421 - Acta de Cqmite/N° 2 2021
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